
Správa organizácie - pridelenie organizácie na SK CRIS 
 

1. Prihláste sa a kliknite na Vaše prihlasovacie meno (email) v pravom hornom rohu: 

 

 

2. Kliknite na možnosť „Žiadosti“ 

 
 

 

3. Následne si vyberte v ľavom zozname „Žiadosti organizácie“ 

V tomto kroku sa potrebujete rozhodnúť, či chcete: 

o  spravovať existujúcu organizáciu v databáze SK CRIS  – kliknutím na tlačidlo 
„Priradenie organizácie“ (krok č. 4) 

o vytvoriť nový záznam organizácie – kliknutím na tlačidlo „Žiadosť o registráciu 
organizácie“ (krok č.5) 
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4. Priradenie existujúcej organizácie: 
o  kliknite na tlačidlo „Priradenie organizácie“ 
o  zadajte IČO organizácie, ktorú chcete mať priradenú 
o  kliknite na „Overiť IČO“ 

 

o  skontrolujte si detail vyhľadanej organizácie a kliknite na tlačidlo „Priradiť 
organizáciu“ 

 

 

Gratulujeme, Vaša žiadosť bola odoslaná na schválenie administrátorom portálu SK CRIS. Žiadosti 
štandardne počas pracovnej doby vybavujeme obratom. 
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5. Vytvorenie nového záznamu organizácie 
o  vo formulári zadajte IČO Vašej organizácie a kliknite na tlačidlo „Overiť“ 

 ak sa organizácia nachádza v RPO, formulár automaticky načíta dostupné 
dáta o organizácii 

 

o overte si vyplnené informácie vo formulári organizácie 
o doplňte prosím požadované informácie – položky označené hviezdičkou označujú 

povinné polia 

je nutné priradiť aspoň 1 člena organizácie – do filtra členov 
organizácie môžete vpísať meno a priezvisko (prípadne len 
priezvisko) a zvoliť si danú osobu ako člena organizácie. V prípade, 
že sa daná osoba v registri nenachádza, je nutné vytvoriť nový 
záznam výskumníka, kde vyplníte základné údaje výskumníka 
a zvolíte odoslať. Následne je nutné daného výskumníka vyhľadať 
cez filter, priradiť mu rolu a kliknúť na „Pridať člena“. 

o prejdite si postupne všetky 3 strany formulára a po jeho kompletizácii kliknite na 
tlačidlo „Odoslať na schválenie“ 

Gratulujeme, Vaša žiadosť bola odoslaná na schválenie administrátorom portálu SK CRIS. Žiadosti 
štandardne počas pracovného času vybavujeme obratom. 
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V prípade nejasností nás neváhajte kontaktovať: 

Kontakt: 
skcris.admin@cvtisr.sk 
Mgr. Boris Rysuľa 02/69253 135 
Ján Lukáš  02/69253 338 
Mgr. Ivana Pifková 02/69253 135 
Mgr. Lenka Petrovičová 02/69253 199 
Ing. Danica Zendulková 02/69253 133, 0918976304 


